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1 Ugel a cil

Tento pfedpis je vydan na zakladé zékona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (,Zakon®). Tento
vnitfni pfedpis upravujici podminky ochrany oznamovatele a zavedeni vnitfniho oznamovaciho
systému u povinného subjektu, tzv. WHISTLEBLOWING.

Cilem je ochranit identitu oznamovatele v pfipadé podani oznameni v ramci vnitfniho oznamovaciho
systému (pfislusné osobé) a takového oznamovatele za podani oznameni nevystavit odvetnému
opatfeni, zaroven ale pfijmout v pfipadé dlivodného oznameni vhodna opatreni k napravé.

2 Oblast platnosti

ELFE, spol s r.o., se sidlem Chafovska 920/120, Pod Cvilinem, 794 01 Krnov, ICO: 479 73 293,
zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé, sp. zn. C 5441 (,Povinny
subjekt”)

3 Odpovédnost

Tento predpis je zavazny pro vSechny zaméstnance spole¢nosti ELFE, s.r.o.

4 Zkratky, pojmy

41 Zkratky

Nejsou.

4.2 Pojmy

Pro ucely této Smérnice jsou v souladu se Zakonem zavedeny nasledujici pojmy:

Vnitfni oznamovaci systém Vnitini oznamovaci systém predstavuje nastroj pro pfijimani
a vyfizovani oznameni, ochranu oznamovatele (zejména
jeho totoznosti) a dalSich osob a informaci uvedenych v
oznameni a komunikaci s oznamovatelem (,VOS*).

Tento vytisk nebo kopie nepodiéha aktualizaci. Platna verze dokumentu je dostupna v informaénim systému na:
F-094 P:\IMS\ISO\Dokumentace SMK
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Oznameni

Oznamovatel

Prace nebo jina odborna ¢innost

Odvetné opatieni

Povéreni treti osoba

PrisluSna osoba

Obsahuje informace o0 mozném protipravnim jednani, k
némuz doSlo nebo ma dojit u Povinného subjektu. Co se
rozumi protipravnim jednanim je uvedeno v Pfiloze ¢. 1
tohoto predpisu (,0znameni*).

Osoba, ktera pro Povinny subjekt, byt zprostfedkované
vykonavala nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou
¢innost nebo je s Povinnym subjektem v kontaktu v
souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné Cinnosti
(,LOznamovatel").

Praci nebo jinou obdobnou &innosti se pro ucely této

Smérnice rozumi:

- zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim
vztahu;

- sluzba;

- dobrovolnicka ¢innost;

- odborna praxe a staz.

Povinny subjekt pro vylou€eni vSdech pochybnosti uvadi, ze
vylu€uje pfijimani Oznameni od Oznamovatelu, ktefi pro néj
vykonavali nebo vykonavaji nasledujici praci nebo jinou
obdobnou €innost (byt zprostfedkované) nebo jsou v této
souvislosti s Povinnym subjektem v kontaktu:

- samostatna vydélecna €innost;

- vykon prav spojenych s uc€asti na pravnické osobég;

- vykon funkce Clena organu pravnické osoby;

- plnéni ukoll v ramci Cinnosti pravnické osoby, v jejim
zajmu, jejim jménem nebo na jeji ucet;

- sprava svéfenského fondu;

- vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz
pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich
praci nebo jiného obdobného pinént;

- uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou €innosti.

Jednani nebo opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou €innosti Oznamovatele, které bylo vyvolano
ucinénym Oznamenim a které Oznamovateli mize zpusobit
ujmu. Seznam moznych odvetnych opatfeni je Pfilohou €. 2
tohoto predpisu.

Zaméstnavatel, jako Povinny subjekt timto sdéluje, ze
osobou povéfenou vedenim Vnitfniho oznamovaciho
systému je Pfislusna osoba, viz pfiloha €. 4 — UrCeni a
povéfeni pfislusné osoby a pfiloha €. 5 — Zaznam o pouceni
pfislusné osoby

Zaméstnavatel, jako Povinny subjekt timto sdéluje, Zze
pfislusnou osobou je:

jméno PfFislusné osoby: Mgr. Zaneta Prdll,
tel. Cislo Pfislusné osoby: 733 643 993,
e-mail PfisluSné osoby: whistleblowing@elfe.cz,

adresa Prislusné osoby: 28. fijna 3390/111a, 702 00
Moravska Ostrava a PFivoz.
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Schranka whistleblowingu Zaméstnavatel, jako Povinny subjekt pro ucely podavani

pisemnych Oznameni zfidil fyzickou stranku, ktera je
umisténa na hale B1, pod schodami do kancelaie OTK.

5 Popis, postup

5.1 Obecna ustanoveni

Tato Smérnice zavadi vnitfni oznamovaci systém u Povinného subjektu dle Zakona.

Cilem Smérnice je umoznit oznamovatelim bezpecné podat oznameni tykajici se Povinného subjektu

v ramci vnitfniho oznamovaciho systému (a pfipadnych externich mechanismu) a nasledné
oznamovatele ochranit pfed pfipadnymi odvetnymi opatfenimi.

5.2 Oznameni

1. Oznamovatel je opravnén podat oznameni PFislusné osobé prostiednictvim VOS zfizeného

Povinnym subjektem, a to pisemné a/nebo ustné.

2.  Oznameni obsahuje nasledujici udaje — jméno, pfijmeni a datum narozeni nebo jiné udaje, z nichz
je mozné dovodit totoznost oznamovatele. To neplati, pokud je totoznost Oznamovatele Pfislusné

osobé znama.

3. Vpfipadé podani Oznameni prostfednictvim VOS dochazi k ochrané oznamovatele a jeho
totoZnosti. Totoznost oznamovatele, pokud k jejimu poskytnuti neda pisemny souhlas, je znama

jen PFislusné osobé.

4. Totoznost Oznamovatele mize byt sdélena PfisluSnou osobou pfislusnym organiim verejné moci,

pokud ma P¥isludna osoba tuto povinnost.
5. Pisemné oznameni je mozné ucinit prostfednictvim nasledujicich VOS:

a. prostfednictvim elektronické komunikace (na e-mail PFislusné osoby) Pfislusné osobég;

b. odeslani prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb na adresu Pfislusné osoby

k rukam Pfislusné osoby;
¢. vhozenim do schranky zfizené zaméstnavatelem, jako Povinnou osobou.

6. Ustné je mozné oznameni uginit prostfednictvim tel. &isla Prislusné osoby, a to kazdy pracovni
den v dobé od 9:00 hod. do 15:00 hod.

7. Pozada-li o to Oznamovatel, je PFislusna osoba povinna Oznameni pfijmout v ramci VOS osobné
v pfiméfené |huté, nejdéle vSak do 14 dnl. Za ucelem sjednani schiizky pro osobni pfijeti

Oznameni, kontaktuje Oznamovatel PFisluSnou osobu na tel. Cisle Pfislusné osoby.

8. O ustnim Oznameni pofidi Pfislusna osoba, pokud stim Oznamovatel souhlasi, zvukovou
nahravku nebo jeho prepis. Pfislusna osoba umozni Oznamovateli, aby se k zaznamu vyjadfril.

Pfipadné vyjadfeni Oznamovatele k zaznamu bude soucasti zaznamu.

9. Pr¥iklady jednani, které je mozné zahrnout do oznameni jsou uvedeny v pfiloze ¢. 3 — Manual pro

zameéstnance.

10. Oznamovatel neni opravnén podat oznameni anonymné.

Tento vytisk nebo kopie nepodiéha aktualizaci. Platna verze dokumentu je dostupna v informaénim systému na:
F-094 P:\IMS\ISO\Dokumentace SMK
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5.3 Postup po podani oznameni

1. O prijeti Oznameni vyrozumi Pfislusna osoba pisemné Oznamovatele do 7 dnU od pfijeti
Oznameni.

2. Prislusna osoba posoudi divodnost Oznameni a pisemné vyrozumi Oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dni ode dne pfijeti Oznameni. Lhuta pro vyrozuméni muize byt v pfipadech
skutkové nebo pravné slozitych prodlouzena, a to az o 30 dn(, nejvySe vSak dvakrat.

3. O prijeti oznameni a o prodlouzeni Ihaty a divodech pro jeji prodlouzeni je pFislusna osoba povinna
Oznamovatele pisemné vyrozumét, ledaze Oznamovatel pozada, ze nechce byt vyrozumeén nebo
je zfejmé, ze by vyrozumeéni mohlo prozradit totoznost Oznamovatele.

4. Pokud PfisluSna osoba shleda, ze je Oznameni:

a. davodné - navrhne Povinnému subjektu opatfeni k pfedejiti nebo napravé
protipravniho stavu;

b. nedlivodné — bez zbyte¢ného odkladu vyrozumi pisemné Oznamovatele o tom, zZe
neshledala na zakladé skute¢nosti ji znamych a uvedenych v Oznameni podezfeni ze
spachani protipravniho jednani, nebo shledala, ze Oznameni je zalozeno na
nepravdivych informacich a zaroven pouci Oznamovatele o pravu podat oznameni u
organu vefejné moci.

54 Prijeti vhodnych opatreni

1. V pfipadé shledani duvodnosti Oznameni navrhne Pfislu§na osoba Povinnému subjektu vhodna
opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu, kterd Povinna osoba pfijme, pfipadné pfijme
i jina vhodna opatfeni.

2. O pfijatych opatfenich Povinny subjekt neprodlené vyrozumi PFisluSnou osobu, ktera o nich bez
zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi Oznamovatele, ledaze Oznamovatel pozada, ze nechce byt
vyrozumeén nebo by vyrozuméni mohlo prozradit totoznost Oznamovatele.

5.5 Oznameni ministerstvu / uverejnéni
1. Oznamovatel muze rovnéz ucinit Oznameni u Ministerstva spravedInosti (,Ministerstvo®).
2. Oznamovatel mize také Oznameni uverejnit, za pfedpokladu, Ze:

¢. podal Oznameni prostfednictvim VOS a sou€asné Ministerstvu nebo pouze Ministerstvu
a ve stanovenych lhutach nedoslo k pfijeti vhodného opatfeni, zejména PfisluSna osoba
neposoudila ddvodnost oznameni, PrFislusny subjekt nepfijal k pfedejiti nebo napravé
protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni nebo zaméstnanec Ministerstva neposoudil
oznameni;

d. ma opravnény duvod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v oznameni muze
vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitfniho pofadku nebo bezpecnosti,
zivota nebo zdravi, zivotniho prostfedi nebo jiného vefejného zajmu nebo ke vzniku
nenapravitelné ujmy;

e. ma opravnény davod se domnivat, Ze v pfipadé podani oznameni Ministerstvu existuje
vzhledem k okolnostem pfipadu zvysené riziko vystaveni Odvetnym opatfenim.

Tento vytisk nebo kopie nepodiéha aktualizaci. Platna verze dokumentu je dostupna v informaénim systému na:
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5.6 Prestupky oznamovatele

1. Za védomeé nepravdivé oznameni hrozi oznamovateli pokuta az ve vysi 50.000 K&.

5.7 Zavérecna ustanoveni

1. Tento pfedpis je zavazny pro v8echny Oznamovatele a je pfistupny naP:\IMS\ISO\Dokumentace

SMK\Predpisy\P-50-10 - Whistleblowing Povinného subjektu, kde se s ni mohou Oznamovatelé
seznamit. Tento pfedpis je rovnéz pfistupny na internetovych strankach Povinného

subjektu/intranetu — www.elfe.cz.

2. Tento pfedpis vstupuje v platnost a u€innost dnem 30.11.2023.

3. Ustanoveni tohoto pfedpisu jsou platné a ucinné az do doby vydani nové Smérnice upravujici materii

Zakona, tj. whistleblowing.

Tento vytisk nebo kopie nepodiéha aktualizaci. Platna verze dokumentu je dostupna v informaénim systému na:
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6 Dokumentace
Touto procedurou jsou zavedeny nasledujici formulare a pfilohy.
Nazev C. Formulate | Odpovida Ulozeni
Pfiloha €. 1 - OTK PAIMS\ISO\Dokumentace SMK\Pfedpisy\P-50-10
Protipravni jednani — Whistleblowing
Pfiloha €. 2 - OTK PAIMS\ISO\Dokumentace SMK\Pfedpisy\P-50-10
Odvetna opatieni — Whistleblowing
Pfiloha €. 3 - OTK PAIMS\ISO\Dokumentace SMK\Pfedpisy\P-50-10
Manual pro zaméstnance — Whistleblowing
Pfiloha €. 4 F-140 OTK PAIMS\ISO\Dokumentace SMK\Pfedpisy\P-50-10
Ur€eni a povéreni pfislusné — Whistleblowing
osoby
Pfiloha ¢. 5 F-143 OTK PAIMS\ISO\Dokumentace SMK\Pfedpisy\P-50-10
Zaznam o pouceni pfislusné — Whistleblowing
osoby
Pfiloha ¢. 6 F-144 OTK PAIMS\ISO\Dokumentace SMK\Pfedpisy\P-50-10
Formulaf pro oznameni — Whistleblowing
protipravniho jednani -
Whisleblowing
7 Zmeénové fizeni
Vydani |Datum Autor Poznamky
1.0 31.10.2023 |Mgr. Zaneta Préll  |Novy predpis
8 Rozdélovnik
001 Haly A1, A2, B1, B2,
002 Obrobna hala C
003 Lakovna hala D
004 Svafovna-haly D, E, F
9 Souvisejici dokumentace

Zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelt
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